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Памятка по заполнению и ведению дневника

1.  Дневник является отчетным документом о прохождении практики.  

2. Порядок выдачи и их хранения дневников прохождения производственной практики устанавливается студентам предметно-цикловой комиссией по каждой специальности и виду практики. 

3.  Раздел «Календарный план» заполняются студентом совместно с руководителем производственной практики. В «Календарном плане» предусматривается время на выполнение заданий производственной практики. 

4.  На основании  составленного и подписанного «Календарного плана»  студент проходит производственной практику на предприятии техникума и ведет дневник, в  который  кратко записывает все виды выполненной работы, отражает все выходы (невыходы) на практику. Руководитель производственной практики выставляет оценку выполненной работы, заверяет подписью с печатью организации дневник и характеристику на студента.  

5.  Выводы о результатах практики и предложения по ее совершенствованию студент вносит в раздел «Предложения студента». 

                     ПО ОКОНЧАНИИ ПРАКТИКИ                                        
             необходимо представить в техникуме следующие документы:
1. Предъявить дневник-отчет, индивидуальное задание руководителю практики по месту прохождения практики, заверить подписями и печатями организации все соответствующие разделы этих документов. 

2.  Характеристику от руководителя практики от предприятия. 

3. Подготовить отчет о прохождении практики, в соответствии с индивидуальным заданием, заверенный подписью руководителя практики и печатью принимающей организации.

4. Прибыть в учебное заведение и сдать заполненный дневник-отчет, характеристику, фотографии, презентацию со сведениями о предприятии  и заключенные договора с подписями и печатями  руководителю практики от учебного заведения.
Календарный план прохождения производственной практики

	№ п/п
	Этапы практики,  

содержание (вид) выполняемых работ  

и заданий по программе практики
	Подразделение, 

должность
	Срок выполнения
	Отметки о 

выполнении
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Деятельность студента во время производственной практики
	Дата 


	Краткое содержание выполненных работ  

и указания руководителя практики 


	Оценка и замечания 

руководителя

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Дата 


	Краткое содержание выполненных работ  

и указания руководителя практики 


	Оценка и замечания 

руководителя

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Студент ______________________________________________________________________

Результаты производственной практики и предложения по совершенствованию проведения производственной практики 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Студент _________________ / ________________________________

                                             Подпись                                                             Расшифровка подписи 
Характеристика деятельности студента в период прохождения производственной практики (по профилю специальности)

Отношение к выполнению обязанностей ______________________________
_________________________________________________________________

 (интерес, инициатива, честность, оперативность, исполнительность, аккуратность, ________________________________________________________________ 
деловитость, дисциплинированность и т.д.)

__________________________________________________________________________________________________________________________________
Теоретические знания _____________________________________________
________________________________________________________________
(уровень, недостатки в теоретической подготовке)
__________________________________________________________________________________________________________________________________

Практические умения ______________________________________________
__________________________________________________________________
(применения теоретических знаний на практике, анализа явлений и фактов экономических __________________________________________________________________
и управленческих процессов, самостоятельность в работе, умение принимать конкретные решения по существу дела) _________________________________________________________________

Практический опыт ________________________________________________
__________________________________________________________________
(Организации коллектива исполнителей на выполнение производственных заданий и т.д.) __________________________________________________________________ __________________________________________________________________ 
________________________________________________________________

Отметка о дисциплине студента _____________________________________
________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________

Деловые и личностные качества _____________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендации ____________________________________________________
__________________________________________________________________
(на какой самостоятельной работе студент может быть задействован по окончании техникума)

________________________________________________________________
М.П.    _________________ / _________________________________

                                             Подпись     Расшифровка подписи руководителя  производственной практики
