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1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение об организации пропускного режима в ОГБПОУ (КТТ> (да_пее

Положение о пропускном режиме) определяет организацию и порядок осуществления
пропускного режима в техникуме в цеJuIх обеспечения общественной безопасности,
предупреждения возможньIх террористиtIеских, экстремистских акций и других
противоIIравньж проявлений в отношении обу.rающихся (студентов), педагогических
работников и обслуживающего персонi}ла техникума.

1.2. Пропускной режим в техникуме осуществляется:
1.2.1. В здании уrебного корпуса Nэ 2(ул. Ленина д,29):

В здаrrии 1"rебного корпуса Nя 3 (ул. Московская д.31)
В здании уrебного корпуса филишlа ф.п. Ермишь, пл. Ленина д.26)

- в уrебное время поЕодельник - суббота с 08 ч З0 мин по 16 ч 30 мин. - дежурным по у"rебному
корпусу;
- в 1..rебное BpeMrI понедельник - пятница с 16 ч 30 мин по 08ч 00 мин. - сторожем.
|.2.2. В ночное время, вьIходные и праздничные дни сторож осуществJuIет контроль за
пребьгванием сотрудников, обу.rающихся, посетителей, в здании и на территории техникума.
1.2.3. В здании и на территории общежития (ул. Первомайская д.4):
- в уrебное и не уrебное время понедельник - воскресенье (круглосуточно) сторожем и
дежурным по общежитию.
1.3. KoHTpoJb за оргzlнизацпей, и обеспечением пропускного рожима на территории техникума
осуществJuIет дежурный администратор, назначаемый приказом директором уIреждения.

2. Организация пропускного режима
2.1. IIриём обуrающихся и студентов, работников техникума и посетителей:
2.|.|. Вход обуlаrощихся (студентов) в техникум на 1^rебные занятия осуществJuIется по
предъявлению студенческих билетов с 8 ч.30 мин. по 16 ч. 30 мин, без записи в журнале

регистрации.
2.1.2. Посетители (посторонние лица) пропускilются в техник}м на основании паспорта или
иного документ4 удостоверяющего личность с фиксацией данньrх документа в журнале

регистрации посетителей (дата, Ф. И.О. посетитеJuI, rrаспортные данные, время прибытия, время

убытия, к кому прибьш, цель посещония техникума, подпись сторожа, дежурного).
2.|.З. При выrrолнеЕии в техникуме строительньIх и peMoHTHbD( работ допуск рабочих
осуществJuIется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем
техникума. Производство работ осуществляется rrод контролем заместитеJu{ директора по УПР
или заведующего хозяйством .

2.1.4. Посетитель, после записи его данньD( в журнч}ле регистрации посетителей, перемещается
по территории техникума в сопровождении дежурЕого или работника, к которому прибьш
посетитель.
2.Т.5. Проход родителей (законньж представителей), осуществJu{ется с зilписью в ж}рнaл учета
посетителей и предъявления документа, удостоверяющего личность.
2.|.6. После окончания времени, отведенного для входа обl^rающихся (студентов) на занятия
или их выхода с занятий, сторож иlпт дежурный обязан произвести осмотр помещениЙ
образовательного у{реждения на предмет вьuIвления посторонних лиц, взрывоопасньIх и
подозрительньD( предметов.
2.|.7. Нахождение уIастников образовательного процесса в здании после окончания уrебного
дня и рабочего дня без соответств}.ющего разрешения руководства образовательноГо

учреждения запрещается.

2.2. Осмотр вещей посетителей.
2.2.1. При наличии у посетителей руlной кJIади дежурный по учебному корпусу преДлаГаеТ

добровольно предъявить содержимое рl.чной клади.
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].].]. В случае отказа вызывается дежурный администратор техник)м4 посетитеJIю
пре-],-Iагается подождать его у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади
_]e,i},pнo\{y администратору посетитель не допускается в техникум.
].].j. В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается
покi{н\"ть техникум дежурный по учебному корпусу либо деrкурный администратор, оценив
обстановк,ч, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по
его \,кaLзаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средство тревожнОй
сIlгна-Iизации.

l.з. ,,kl,рнап регистрации посетителей включает в себя следующие разделы: порядковый номер
зf,пllсIi: .faTa посещения техник}ма; Ф. И.О. посетителя; документ, удостоверяющий личность;
вре\{я вхо.]а в техникум; время выхода из техникума; цель посещения к кому из работников Оу
пгlttlьl-t: rrодпись дежурного или сторох(а.

l.-l ,,KrpHaT регистрации посетителей заводится на каждое здание в начаJIе учебного года (1

с ентября) и ведется до начала нового учебного года (З 1 августа следующего года).
,{i pHar .]o-rlжeн быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала
]е.lзется запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из жypнaJia регистрации
I t1 g, стIlтЁ.-Iей запрещены.

].5. Контроль за ведением журнала регистрации посетителей осуществляется: в зДании
r чеriного корпуса - заместителем директора по Упр и дежурным администратором; в здании
LrLilцел.IIтItя - заведующим общех(ития и дех(урным обще>rсития.

3, Обязанности сотрудников охраны
к сотр\,]никам охраны техникума относятся: дежурный по учебному корпусу, сторож,
_]е,^} рны!"l по общежитию.

_r 1. Сотр},дник охраны должен знать:
- Jt-).-l кностную инструкцию;
- t)собенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расIIоложение и Порядок

рабL)ты поrкарной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их испольЗОВаНИЯ И

t-.бс-lr,kliвания, действия персонала в случае пожара;
- вн\,тренний распорядок техникума;
- по.-Iожение о пропускном режиме;

З.l. Сотрудник охраны обязан:
Пере: началом дежурства осупIествить обход здания, проверить наJ,Iичие и исправность

о б ор1,:ования, и отсутствие IIовреждений на окнах, дверях :

- _]о.-Iо?kить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному адмиНИСТРаТОРУ ИЛИ

р\-ководителю техникума;
- ос},щестВлять пропУскноЙ режиМ в техникуМ в соответствии с настоящим Положением;
- контролировать складывающуюся обстановку в здании техникума;
_ вьUIвлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнутЬ В ЗДаНИе.

- В необходимьж случаях с помоtцью средств связи подать сигнал правоохранительным
органам.
- производить обход здания перед началом учебного процесса и после окончания занятий;

- прИ обнаружении подозрительньD( лиц, взрывооIIасньтх или подозрительньD( предметов и

ш)уп4Х их возмоЖньж предПосьшок к чрозвыtIайньшл ситуациям вызвать полицию и сообпцдть

ад\,1инистрации уt{реждения.


