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                                              ПОЛОЖЕНИЕ  
  о порядке перевода с одной образовательной программы (формы обучения) на другую, а также перевода студентов из одного среднего профессионального или высшего учебного заведения в другое среднее профессиональное учебное заведение, восстановления, отчисления, предоставления академического отпуска в ОГБОУСПО «Кадомский технологический техникум»

          Кадом 
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с законом РФ от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (в редакции от 13.02.2009 г.), с Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 июля 2008г. № 543 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении);

документами:

- Типовое положение об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении); утвержденное Постановлением Правительства РФ от 03.03.2001 №160 (в ред. Постановлений Правительства РФ от 23.12.2002 № 919, от 31.03.2003 № 175);
- Типовое положение о стипендиальном обеспечении и других формах материальной поддержки учащихся федеральных государственных образовательных учреждений начального профессионального образования, студентов федеральных государственных образовательных учреждений высшего и среднего профессионального образования, аспирантов и докторантов, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 27.06.2001 № 497( в ред. Постановлений Правительства РФ от 23.08.2007г. № 533);

-Приказ Минобразования РФ от 20.12.1999 № 1239 «Об утверждении порядка перевода студентов из одного среднего заведения в другое среднее специальное учебное заведение и из высшего учебного заведения в среднее специальное учебное заведение»;
- Приказ Минобразования РФ от 05.11 1998 № 2782 «О порядке предоставления академических отпусков»

- Устав ОГБОУ СПО «Кадомский технологический техникум», утвержденный совместным приказом Министерства имущественных и земельных отношений Рязанской области и Министерства образования Рязанской области,

- другие нормативные правовые акты, регулирующие правоотношения, возникающие между студентом (гражданином) и  средним профессиональным  образовательным учреждением при переводе, предоставлении академического отпуска, отпуска по уходу за ребенком, отчислении и восстановлении.

1.2. Положение распространяется на лиц, ранее обучавшихся (обучающихся) в аккредитованных образовательных учреждениях среднего  профессионального образования и желающих его продолжить в ОГБОУ СПО «Кадомский технологический техникум» на основе:
- восстановления (для отчисленных из техникума) в число студентов после отчисления до завершения обучения по основной профессиональной образовательной программе;

- перевода из другого образовательного учреждения;

- зачисления для обучения на последующих курсах или по второй и/ или последующей профессиональной образовательной программе, включая параллельное обучение, в том числе с сокращенным сроком освоения образовательных программ.

2. Порядок перевода обучающихся
2.1. Перевод  обучающегося техникума  на другую образовательную программу по всем формам обучения (в том числе с изменением формы обучения) осуществляется в следующем порядке:

2.1.1.Обучающийся подает на имя директора техникума личное заявление с просьбой о переводе, в случае если обучающийся несовершеннолетний, то заявление обучающегося сопровождается заявлением родителя в том, что он просит перевести своего сына (дочь), предъявляет зачетную книжку в учебную часть.

2.1.2. В случаях, не противоречащих законодательству, перевод студентов осуществляется при наличии «свободных мест» «принимающего» отделения.

2.1.3. Перевод обучающегося осуществляется на основе аттестации. аттестация студента проводится путем рассмотрения учебной частью зачетной книжки и издания зав.отделением распоряжения о перезачете изученных ранее дисциплин.
2.1.4. В случае, если некоторые дисциплины не могут быть зачтены или из-за разницы в учебных планах  обнаруживаются неизученненные дисциплины (разделы дисциплин), обучающемуся необходимо сдать их  в течение того учебного года, в котором осуществляется перевод (переход).
2.1.5. Директор техникума издает приказ с формулировкой «Переведен с…курса обучения по специальности… на…курс ..группу и форму обучения по специальности». В приказе о переходе должна содержаться запись об утверждении индивидуального плана обучающегося по сдаче необходимых дисциплин, который определяет зам. директора по учебной работе и утверждается директором. Выписка из приказа вносится в личное дело обучающегося. Студенту сохраняется студенческий билет и зачетная книжка, в которые  делаются соответствующие исправления, заверенные подписью директора и печатью техникума, а также делаются записи о сдаче необходимых дисциплин.
2.1.6. В случае перевода с одной формы обучения на другую обучающийся предоставляет в учебную часть обходной лист (Приложение №1)
2.2. При переводе из одного образовательного учреждения (далее ОУ) в другое обучающийся отчисляется в связи с переводом  из исходного образовательного учреждения и принимается (зачисляется) в порядке перевода в принимающее образовательное учреждение.

2.2.1. При переводе обучающегося  в техникум из другого учебного заведения  на ту же основную образовательную программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу, сдаче подлежит:
-разница в учебных планах, возникшая  из-за отличий в последовательности реализации федерального компонента государственного образовательного стандарта по направлению подготовки или специальности;

-дисциплины, изученные обучающимся по его выбору в учебном заведении, из которого он переводится,  перезачитываются в техникуме без дополнительной аттестации.
2.2.2. Перевод обучающегося  осуществляется как на те же:

- специальность (профессию);

- уровень СПО (НПО);

- форму и основу (бюджетную или договорную) обучения,

так и на другие:

-специальность (профессию);

- уровень СПО (НПО);
- форму и основу (бюджетную или договорную) обучения.

2.2.3. Перевод осуществляется на вакантные бюджетные или договорные места на соответствующем курсе  по специальности (профессии), уровню СПО (НПО) и форме обучения.

2.2.4. Перевод  обучающегося осуществляется по его желанию в соответствии с итогами прохождения аттестации, которая может проводиться путем:

-рассмотрения копии зачетной книжки;

- собеседования или в иной форме, определяемой принимающим образовательным учреждением.

2.2.5.Для прохождения аттестации обучающийся представляет:

- личное заявление о приеме в порядке перевода (указывается курс, специальность (профессия), уровень СПО (НПО), форма, основа обучения и образование, на базе которого студент получает СПО (НПО);
- копия зачетной книжки (для СПО), заверенная исходным образовательным учреждением.

2.2.6. При положительном решении вопроса о переводе по результатам аттестации  принимающее учебное заведение выдает справку установленного образца (см. Приложение № 2).

2.2.7. Обучающийся предоставляет в исходное учебное заведение:

- справку;

-  личное заявление об отчислении в связи с переводом и о необходимости выдачи ему академической справки  и документа об образовании.

2.2.8. Приказ об отчислении из исходного учебного заведения издается в течение 10 дней, со следующей формулировкой:
« Отчислен в связи с переводом в ___________________________»

                                                           (наименование образовательного учреждения)
2.2.9. При этом  обучающемуся выдается:

- документ об образовании;
- академическая справка установленного образца.

Выдача данных документов допускается лицу, имеющему на это доверенность установленной  формы.

2.2.10. Обучающийся  сдает:
- студенческий билет (ученический);

- зачетную книжку;

- обходной лист (Приложение № 1).

2.2 11. В личном деле  обучающегося  остается на хранение:

- копия документа об образовании, заверенная учебным заведением;

- выписка из приказа об отчислении в связи с переводом;

- студенческий (ученический) билет;

- зачетная книжка.

2.2.12. Обучающийся  представляет в принимающее ОУ:

- документ об образовании;

- академическую справку.

При этом академическая справка сверяется с ранее представленной копией зачетной книжки.
2.2.13. После представления указанных документов руководитель принимающего ОУ издает приказ о зачислении обучающегося в образовательное учреждение в порядке перевода. До получения документов руководитель принимающего образовательного учреждения имеет право допустить обучающегося к занятиям своим распоряжением.
2.2.14. В приказ о зачислении делается запись:
«Зачислен в порядке перевода из ____________________________

(наименование ОУ)

на  специальность (профессию)____________________________________  на

(наименование специальности/профессии)

___________________________уровень среднего(начального) профессионального

(базовый, повышенный)
Образования на ____________курс на ________________форму

Обучения на__________________ основе».

2.2.15. В принимающем ОУ формируется и ставится на учет личное дело обучающегося, в которое заносятся: 
- заявление о приеме в порядке перевода;

- академическая справка;

- документ об образовании;

- выписка из приказа о зачислении в порядке перевода;

- договор, если зачисление осуществлено на места с оплатой стоимости обучения;

- обучающемуся выдается студенческий (ученический) билет и зачетная книжка (отд. СПО).

2.2.16. Если обучающийся успешно прошел аттестацию, но по итогам аттестации какие-либо дисциплины (разделы дисциплин) и (или) виды учебных занятий (производственная (профессиональная) практика, курсовое проектирование и др.) не могут быть зачтены обучающемуся, то зачисление осуществляется с условием последующей ликвидации академической задолженности.
2.2.17. В этом случае в приказе о зачислении может содержаться запись о утверждении индивидуального учебного плана обучающегося, который должен предусматривать ликвидацию академической задолженности. Перечень дисциплин, подлежащих сдаче, устанавливается аттестационной комиссией.

2.2.18. При переводе общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины, в том числе обязательные, базовые перезачитываются принимающим ОУ в объеме, изученном обучающимся.

2.2.19. Факультативные дисциплины могут быть перезачтены обучающемуся по его желанию.
2.2.20. Курс, на который переводится (зачисляется) обучающийся, определяется отделением после проведения аттестации.

2.2.21. Обучающиеся неаккредитованных негосударственных техникумов, слушатели курсов профессиональной подготовки поступают в ОГОУ СПО «Кадомский технологический техникум» на общих основаниях. Став обучающимися ОГОУСПО «Кадомский технологический техникум», они вправе претендовать на перевод на следующий курс  с учетом их предыдущей подготовки.

2.2.22. На основании личного заявления обучающегося, итоговых ведомостей, на основании решения конкурсной комиссии осуществляется перевод на следующий курс.

3. Порядок восстановления обучающихся
3.1. Обучающийся имеет право на восстановление в ОГОУ СПО «Кадомский технологический  техникум» с сохранением основы обучения, в соответствии с которой он обучался до отчисления, при наличии в нем вакантных мест.

3.2. Восстановление обучающегося, отчисленного по неуважительной причине, производится по решению техникума в течение пяти лет после отчисления при наличии вакантных мест, как правило, в начале соответствующего семестра.
3.3. Восстановление на 1 курс осуществляется только во втором семестре и только в случае успешной сдачи зимней экзаменационной сессии до момента отчисления.
3.4. Заявление о восстановлении рассматривается комиссией, и по согласованию с руководителем отделения подготавливаются предложения для приказа по техникуму.

3.5. Восстановление  на все формы отделения оформляется приказом директора.

3.6. При восстановлении лиц в техникум на обучение без отрыва от производства  их переход на работу по профилю избранной специальности не обязателен.
4. Порядок отчисления обучающихся
4.1. Порядок отчисления из ОГБОУ СПО «Кадомский технологический техникум» определен Уставом техникума в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Обучающийся может быть отчислен из техникума:

- по собственному желанию;

- в связи с переводом в другое образовательное учреждение;

- по состоянию здоровья;

- в связи с призывом на военную службу;

- в связи с окончанием учебного учреждения;

- за невыполнение учебного плана или получения неудовлетворительной оценки на государственной (итоговой) аттестации;

- в случае вступления в силу обвинительного приговора суда, которым студент осужден к лишению свободы или к иному наказанию, исключающему возможность продолжения обучения;

- за нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом техникума, Правил внутреннего распорядка и Правил проживания в общежитии, иных локальных актов ОГБОУ СПО «Кадомский технологический техникум»;
- в связи с невыходом из академического отпуска;

- в связи со смертью обучающегося, а также в случае признания по решению суда безвестно отсутствующим или умершим.

Основанием для отчисления обучающегося в связи с переводом в другое образовательное учреждение является заявление, подписанное директором  техникума, и справка из принимающего образовательного учреждения (порядок отчисления в связи с переводом прописан в п.2-ом настоящего Положения).
4.3. Основанием для отчисления обучающегося по состоянию здоровья является заключение клинико-экспертной комиссией государственного, муниципального лечебно-профилактического учреждения здравоохранения по месту постоянного наблюдения обучающегося. Обучающийся пишет заявление на имя директора техникума с просьбой об отчислении по состоянию здоровья, к заявлению прилагается заключение  клинико-экспертной комиссии учреждения здравоохранения (отчисление оформляется приказом директора техникума, обучающемуся выдаются документы, поданные при поступлении).
4.4. Основанием для отчисления обучающегося по собственному желанию является личное заявление обучающегося. Отчисление обучающихся по собственному желанию производится в срок не более месяца со дня подачи заявления и прекращается за один день до начала зачетно-экзаменационной сессии (исключение составляют случаи призыва на военную службу, академический отпуск).

4.5. Основанием для отчисления обучающегося по инициативе администрации техникума является докладная заместителей директора на имя директора техникума о невыполнении обучающимся учебного плана по направлению подготовки (специальности) в установленные сроки по неуважительным причинам, нарушение обучающимся обязанностей, предусмотренных Уставом ОГБОУ СПО «Кадомский технологический техникум» и Правилами его внутреннего распорядка.

Решение об отчислении согласовывается с инженерно-педагогическим коллективом на заседании педагогического Совета техникума.

4.6. Обучающийся может быть отчислен по инициативе администрации техникума после получения от него объяснения в письменной форме  или составления должностными лицами техникума акта об отказе студента дать письменное объяснение  или о невозможности его получения не позднее, чем через 1 месяц со дня обнаружения проступка (вступления в силу решения суда), и не позднее, чем через 6 месяцев со дня его совершения, не считая времени болезни студента и (или) нахождения его на каникулах (времени следствия и суда). Отчисление студента во время болезни, каникул и академического отпуска не допускается.
4.7. Отчисление обучающихся, не достигших 18 лет, студентов-сирот и студентов, находящихся на попечительстве, инвалидов 1и 2 групп во всех случаях осуществляется по согласованию с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, отделом по опеке и попечительству. Об отчислении несовершеннолетнего студента директор техникума в недельный срок должен поставить в известность его родителей (законных представителей).

4.8. Отчисление  обучающихся оформляется приказом по техникуму.
4.9.  При  отчислении из личного дела обучающегося извлекается и выдается ему на руки (или иному лицу, имеющему на это доверенность установленной формы, или законным представителям обучающегося, если он не достиг 18 лет) документ об образовании, на основании  которого он был зачислен в техникум. А также оформляется и выдается академическая справка установленного образца. Бланки академических справок хранятся в техникуме как документы строгой отчетности и регистрируются при выдаче.
5. Порядок предоставления академического отпуска

5.1. Академический отпуск предоставляется  обучающимся ОГБОУ СПО « Кадомский технологический техникум» в следующих случаях:

- по медицинским показаниям;

-  в других исключительных случаях (стихийные бедствия, семейные обстоятельства и в др.)
5.2. В случае предоставления академического отпуска его продолжительность, как правило, не может превышать 12 календарных месяцев.

5.3. Заключение о возможности предоставления обучающемуся академического отпуска по медицинским показаниям выдается клинико-экспертной комиссией государственного, муниципального лечебно-профилактического учреждения здравоохранения по месту постоянного наблюдения обучающегося. При этом диагноз заболевания с согласия пациента в заключении не указывается.
В случаях, когда медицинское обслуживание студентов и учащихся осуществляет здравпункт, заключение могут выдавать клинико-экспертные комиссии государственных, муниципальных учреждений здравоохранения, в структуру которых входит данный здравпункт.

5.4. Решение о предоставлении  обучающимся академического отпуска оформляется приказом директора ОГБОУ СПО «Кадомский технологический техникум». Основанием для приказа является:
- по медицинским показаниям - личное заявление обучающегося и заключение клинико-экспертной комиссии учреждения здравоохранения;

- в других исключительных случаях - личное заявление обучающегося и соответствующий документ, подтверждающий основание для получения академического отпуска с указанием причины. 

Основанием для издания приказа о допуске к учебному процессу обучающегося, находящегося в академическом отпуске по медицинским показаниям, является личное заявление обучающегося и заключение клинико-экспертной комиссии учреждения здравоохранения.

5.5. Обучающимся, находящимся в академическом отпуске по медицинским показаниям, назначаются и выплачиваются стипендии.
PAGE  
3

